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GOREV TANIMI: Koruma ve Giivenlik Amiri
1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Koruma ve Giivenlik Koordinatorii, Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Sekreter, Rektor

Yardimcilari, Rektor

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
(1) 5188 sayili Kanun, ilgili Yonetmelik ve bu Yonerge hikimleri cercevesinde Universite
yerleskelerinde koruma ve giivenlik hizmetlerinin yiritilmesini saglamak ve Koordinatore karsi
sorumlu olmak,
(2) Personelin gorev, izin, nobet ve vardiya islemlerini ilgili mevzuata uygun olarak takip etmek,
(3) Koordinatorlik ile ilgili resmi yazigsmalar1 takip etmek, nobet ve vardiya cizelgelerini

hazirlamak,

(4) Gorev alaninda meydana gelen ve sug teskil eden olaylari derhal genel kolluk kuvvetlerine ve
Koordinatore bildirmek; 6zel guvenlik gorevlilerinin 5188 sayili Kanun kapsaminda sahip oldugu
yetkiler cercevesinde gerekli tedbirleri almak,
(5) Universite Trafik Yonergesi kapsaminda giivenlik hizmetleri bakimindan trafik diizeninin
saglanmasina yardimci olmak,
(6) Giris ve ¢ikiglarda giivenlik kontrollerinin mevzuata uygun sekilde yirutilmesini saglamak,
(7) Yerleske igerisinde diizenli devriye hizmetlerinin yurutilmesini saglamak,
(8) Yerleske icinden veya disindan kaynaklanabilecek glvenlik risklerine karsi gerekli tedbirlerin
alinmasini saglamak,
(9) Bina giris-¢ikis kontrol noktalarinda yiritulen hizmetleri denetlemek ve olaylara iliskin tutanak
diizenlenmesini saglamak,
(10) Yerleske genelinde belirlenen gilivenlik kurallarina uyulmasini saglamak ve aykiri durumlar
Koordinatore bildirmek,
(11) Ozel Guvenlik Gorevlilerinin ilgili mevzuata ve bu Yonergeye uygun gorev yapip
yapmadiklarini denetlemek,
(12) Kamera izleme ve Kayit Merkezinin faaliyetlerini ilgili mevzuat ve Universitenin belirledigi
usuller cercevesinde kontrol etmek,
(13) Giivenlik kameralarinda meydana gelen arizalari ivedilikle ilgili birime ve Koordinatore
bildirmek,
(14) Koordinator tarafindan verilen mevzuata uygun gorevleri yerine getirmek veya yerine
getirilmesini saglamak.

Hazirlayan Yururluk Onay: Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinatdr Yardimecisi Kalite Koordinatori
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3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :
v’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
v 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
v' 6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu
v' 5118 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine dair kanun
v’ 4857 sayili Is Kanunu
v 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
v" Universitenin ilgili yonerge ve talimatlari
Hazirlayan Yuriarlik Onay: Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinatdr Yardimecisi Kalite Koordinatori




