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GÖREV TANIMI: Koruma ve Güvenlik Amiri 

1.  KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 

Üst Makam : Koruma ve Güvenlik Koordinatörü, Genel Sekreter Yardımcısı, Genel Sekreter, Rektör 

Yardımcıları, Rektör 

Bağlı Birimler :   

2. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

(1) 5188 sayılı Kanun, ilgili Yönetmelik ve bu Yönerge hükümleri çerçevesinde üniversite 

yerleşkelerinde koruma ve güvenlik hizmetlerinin yürütülmesini sağlamak ve Koordinatöre karşı 

sorumlu olmak, 

(2) Personelin görev, izin, nöbet ve vardiya işlemlerini ilgili mevzuata uygun olarak takip etmek, 

(3) Koordinatörlük ile ilgili resmi yazışmaları takip etmek, nöbet ve vardiya çizelgelerini 

hazırlamak, 

(4) Görev alanında meydana gelen ve suç teşkil eden olayları derhâl genel kolluk kuvvetlerine ve 

Koordinatöre bildirmek; özel güvenlik görevlilerinin 5188 sayılı Kanun kapsamında sahip olduğu 

yetkiler çerçevesinde gerekli tedbirleri almak, 

(5) Üniversite Trafik Yönergesi kapsamında güvenlik hizmetleri bakımından trafik düzeninin 

sağlanmasına yardımcı olmak, 

(6) Giriş ve çıkışlarda güvenlik kontrollerinin mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlamak, 

(7) Yerleşke içerisinde düzenli devriye hizmetlerinin yürütülmesini sağlamak, 

(8) Yerleşke içinden veya dışından kaynaklanabilecek güvenlik risklerine karşı gerekli tedbirlerin 

alınmasını sağlamak, 

(9) Bina giriş-çıkış kontrol noktalarında yürütülen hizmetleri denetlemek ve olaylara ilişkin tutanak 

düzenlenmesini sağlamak, 

(10) Yerleşke genelinde belirlenen güvenlik kurallarına uyulmasını sağlamak ve aykırı durumları 

Koordinatöre bildirmek, 

(11) Özel Güvenlik Görevlilerinin ilgili mevzuata ve bu Yönergeye uygun görev yapıp 

yapmadıklarını denetlemek, 

(12) Kamera İzleme ve Kayıt Merkezinin faaliyetlerini ilgili mevzuat ve Üniversitenin belirlediği 

usuller çerçevesinde kontrol etmek, 

(13) Güvenlik kameralarında meydana gelen arızaları ivedilikle ilgili birime ve Koordinatöre 

bildirmek, 

(14) Koordinatör tarafından verilen mevzuata uygun görevleri yerine getirmek veya yerine 

getirilmesini sağlamak. 

 

 
  

 

 

 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 

Birim Kalite Temsilcisi 

 

Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 

Kalite Koordinatörü 
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3. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu  

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu  

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu  

 5118 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine dair kanun 

 4857 sayılı İş Kanunu 

 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

 Üniversitenin ilgili yönerge ve talimatları
 





































































 

 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 

Birim Kalite Temsilcisi 

 

Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 

Kalite Koordinatörü 

 


