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1 19473914    

Etkinlik 

Güvenlik 

Tedbirlerin

in 

Planlanma

sı  

Üniversitede 

düzenlenecek 

tören, konferans, 

panel, mezuniyet, 

sportif ve kültürel 

etkinlikler için 

risk analizi 

yapılması, 

güvenlik planının 

hazırlanması ve 

güvenlik 

personelinin 

görevlendirilmesi.  

2547 sayılı Kanun, 5188 sayılı 

Kanun, 5188 Uygulama 

Yönetmeliği, Üniversite Koruma 

ve Güvenlik Yönergesi  

Akademik ve 

idari birimler  

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü  

 Etkinliğin 

yeri, tarihi, 

saati, 

süresi, 

niteliği ve 

gerekli 

diğer 

bilgiler 
 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü  

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör  

Etkinliği düzenleyen 

birim, Genel Sekreterlik 

ve ilgili idari birimlerle 

güvenlik tedbirleri ve 

görevlendirmeye ilişkin 

resmî yazışmalar.  

Gerekli hallerde 

Valilik, İl Emniyet 

Müdürlüğü, 

Belediye İtfaiye 

Müdürlüğü ve diğer 

ilgili kamu 

kurumları ile 

koordinasyon 

yazışmaları.  

- 

Etkinlik 

tarihinden 

en az 3 iş 

günü önce 

bildirim 

   Evet  

2 19473914  

Giriş-Çıkış 

ve 

Ziyaretçi 

Güvenlik 

İşlemleri 

Yerleşkeye giriş 

ve çıkışların 

kontrol edilmesi, 

ziyaretçilerin 

güvenlik kuralları 

çerçevesinde giriş 

işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

ve gerekli 

güvenlik 

tedbirlerinin 

alınması. 

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği   

Üniversite Koruma ve Güvenlik 

Yönergesi 

Üniversite 

personeli, 

öğrenciler, 

ziyaretçiler ve 

diğer yerleşke 

kullanıcıları. 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Ziyaret/rand

evu bilgileri, 

gerekli 

hâllerde 

kimlik ve 

araç bilgileri 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü 

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör 

İlgili akademik ve idari 

birimlerle ziyaretçi 

kabulü ve 

koordinasyona ilişkin 

resmî yazışmalar 

Gerekli hallerde 

kamu kurum ve 

kuruluşları ile resmî 

ziyaret ve protokol 

koordinasyonuna 

ilişkin yazışmalar 

- 
İşlem 

sırasında 
 Evet 

3 19473914  

Devriye ve 

Yerleşke 

Güvenlik 

Kontrolü 

Yerleşke 

genelinde devriye 

ve güvenlik 

kontrollerinin 

gerçekleştirilmesi, 

tespit edilen risk 

ve olumsuzluklara 

yönelik gerekli 

tedbirlerin 

alınması ve ilgili 

birim veya amire 

bildirilmesi. 

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği, 

Üniversite Koruma ve Güvenlik 

Yönergesi 

Üniversite 

personeli, 

öğrenciler, 

ziyaretçiler 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Görev alanı 

ve güvenlik 

ihtiyacına 

ilişkin 

bilgiler 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü 

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör 

Genel Sekreterlik ile 

ilgili akademik ve idari 

birimlere güvenlik 

tedbirleri, tespit edilen 

olaylar ve 

koordinasyona ilişkin 

resmî yazışmalar. 

Gerekli hallerde 

Valilik, İl Emniyet 

Müdürlüğü, İl 

Jandarma 

Komutanlığı ve 

diğer ilgili kamu 

kurumları ile 

koordinasyon 

yazışmaları. 

- Sürekli  Hayır 
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4 19473914  

Acil 

Durum ve 

Güvenlik 

Olaylarına 

Müdahale 

Yangın, sabotaj, 

şüpheli paket, 

hırsızlık, kavga, iş 

kazası ve diğer 

acil durumlara 

müdahale 

edilmesi ve ilgili 

kurumlarla 

koordinasyon 

sağlanması. 

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği, 

Üniversite Koruma ve Güvenlik 

Yönergesi 

Üniversite 

personeli, 

öğrenciler, 

ziyaretçiler 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Olayın yeri, 

zamanı ve 

mevcut olay 

bilgileri 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü 

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör 

Genel Sekreterlik, ilgili 

akademik/idari birimler 

ve diğer ilgili birimlerle 

koordinasyon ve 

bilgilendirmeye ilişkin 

resmî yazışmalar 

Olayın niteliğine 

göre Valilik, İl 

Emniyet 

Müdürlüğü, İl 

Jandarma 

Komutanlığı, 

Belediye İtfaiye 

Müdürlüğü, 112 

Acil Sağlık 

Hizmetleri, AFAD, 

Cumhuriyet 

Başsavcılığı ve 

diğer yetkili 

kurumlarla 

koordinasyon ve 

bildirim 

yazışmaları. 

- İvedilikle  Hayır 

5 19473914    

Kamera 

Kayıtlarını

n Talep ve 

Aktarım 

İşlemleri 

Yetkili 

makamların 

talepleri 

doğrultusunda 

kamera 

kayıtlarının 

incelenmesi, 

arşivden temin 

edilmesi ve 

mevzuata uygun 

olarak teslim 

edilmesi.  

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği 6698 

sayılı KVKK, Üniversite Koruma 

ve Güvenlik Yönergesi  
 

Adli ve idari 

makamlar  

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü  

 Yetkili 

makamın 

talep yazısı 

ve gerekli 

kayıt 

bilgileri 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü  

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör  

Genel Sekreterlik, ilgili 

akademik/idari birimler 

ve gerektiğinde Hukuk 

Müşavirliği ile resmî 

yazışmalar.  

Cumhuriyet 

Başsavcılığı, 

mahkemeler, İl 

Emniyet 

Müdürlüğü, 

Jandarma ve diğer 

yetkili kamu 

kurumları ile resmî 

yazışmalar.  

- 

Mevzuatta 

öngörülen 

usul ve 

şartlarda 

  Evet  

 6 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19473914   

Kayıp/ 

Bulunmuş 

Eşya 

İşlemleri 

Bulunan eşyaların 

kayıt altına 

alınması, 

muhafaza 

edilmesi ve 

sahibine teslim 

edilmesi 

işlemlerinin 

yürütülmesi. 

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği, 

Üniversite Koruma ve Güvenlik 

Yönergesi  

Üniversite 

personeli, 

öğrenciler, 

ziyaretçiler  

 Koruma ve 

Güvenlik 

Amirliği 

Bulunmuş 

eşyaya 

ilişkin 

mevcut 

bilgiler 

Koruma ve 

Güvenlik 

Amirliği 

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör  

İlgili akademik/idari 

birimler ve gerekli 

hallerde Genel 

Sekreterlik ile 

koordinasyon ve 

bilgilendirme 

yazışmaları.  

Gerekli hallerde İl 

Emniyet 

Müdürlüğü, İl 

Jandarma 

Komutanlığı ve 

diğer ilgili kamu 

kurumları ile resmî 

yazışmalar.  

- 
Olayı 

müteakip 
  Hayır 
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19473914 

  

Güvenlik 

Personeli 

Görev, 

Nöbet ve 

Vardiya 

İşlemleri 

Özel güvenlik 

personelinin 

görev, nöbet ve 

vardiya 

planlamalarının 

yapılması ve 

görevlerin düzenli 

şekilde 

yürütülmesinin 

sağlanması. 

5188 sayılı Kanun, 5188 

Uygulama Yönetmeliği,  

Üniversite Koruma ve Güvenlik 

Yönergesi  

  

Özel güvenlik 

personeli ve 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlü

ğü personeli. 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Personel ve 

görev 

alanlarına 

ilişkin 

bilgiler 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü 

1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör  

Görev, nöbet ve vardiya 

planlamasına veya 

değişikliklerine ilişkin 

kurum içi yazışmalar .  

-  - 

İlgili 

çalışma ve 

vardiya 

planına göre  

  Hayır 

8 

  

 

 

 

 

 

19473914   

 Koruma 

ve 

Güvenlik 

Planlarının 

hazırlanma

sı, 

güncellen

mesi ve 

ilgili 

mercilere 

gönderilme

si  

Koruma ve 

güvenlik 

planlarının 

hazırlanması, 

güncellenmesi, 

risk analizlerinin 

yapılması, onaya 

sunulması ve ilgili 

makamlara 

gönderilmesi 

işlemlerinin 

yürütülmesi.  

2547 sayılı Kanun, 5188 sayılı 

Kanun, 5188 Uygulama 

Yönetmeliği, Üniversite Koruma 

ve Güvenlik Yönergesi  

Üniversite 

yönetimi 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatörlüğü  

 Görev 

alanları, 

giriş-çıkış 

noktaları, 

riskli 

alanlar, 

güvenlik 

tedbirleri 

ve planı 

etkileyen 

değişiklikl

er 

Koruma ve 

Güvenlik 

Koordinatö

rlüğü  

 1-Güvenlik 

Amiri 

2-Koordinatör 

 

Genel Sekreterlik ile 

ilgili akademik ve idari 

birimlerden bilgi ve 

belge temini, planların 

hazırlanması, 

güncellenmesi ve onay 

sürecine ilişkin resmî 

yazışmalar.  

Gerekli hallerde 

Valilik, İl Emniyet 

Müdürlüğü, İl 

Jandarma 

Komutanlığı, 

AFAD, Belediye 

İtfaiye Müdürlüğü 

ve diğer ilgili 

kurumlarla 

planlama, 

koordinasyon ve 

onaya ilişkin resmî 

yazışmalar.  

- 

Mevzuatta 

öngörülen 

usul ve 

sürelerde; 

en az yılda 

bir kez 

gözden 

geçirilir 

  Evet   
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