
 

AKSARAY ÜNİVERSİTESİ 

KORUMA VE GÜVENLİK KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

HASSAS GÖREVLER TESPİT FORMU 

Sıra 

No 
Hassas Görev Adı Riskler 

Risk 

Düzeyi 
Alınması Gereken Önlemler 

 

 

1 

Üniversite yerleşkelerinde 

giriş-çıkış kontrollerinin 

sağlanması, devriye 

hizmetlerinin yürütülmesi ve 

yerleşke güvenliğinin 

korunması 

 

Yetkisiz kişilerin yerleşkeye girmesi, can ve mal 

güvenliğinin tehlikeye düşmesi, hırsızlık ve asayiş 

olaylarının artması 

 

 Yüksek 

  

 
Giriş-çıkışların sürekli kontrol edilmesi, kimlik ve araç 

kontrollerinin yapılması, planlı devriyelerin aksatılmadan 

yürütülmesi, devriye raporlarının düzenli olarak takip 

edilmesi 

 

2 

Güvenlik kamera kayıtlarının 

muhafazası, incelenmesi ve 

yetkili mercilere mevzuata 

uygun şekilde teslim edilmesi 

Delillerin kaybolması, adli ve idari süreçlerin olumsuz 

etkilenmesi, kişisel verilerin hukuka aykırı olarak ifşa  

edilmesi 

 

Yüksek  
Kamera kayıtlarına erişimin yetkilendirilmesi, kayıtların 

güvenli ortamda saklanması, taleplerin resmî yazı ile 

alınması, teslim işlemlerinin tutanakla gerçekleştirilmesi 

 

3 

Yangın, sabotaj, şüpheli paket, 

tehdit, kavga, hırsızlık ve 

diğer acil güvenlik olaylarına 

zamanında müdahale edilmesi 

Can kaybı veya yaralanma, kamu malının zarar görmesi, 

güvenlik zafiyeti ve hizmetin aksaması 
 

Yüksek  

Acil durum planlarının uygulanması, güvenlik personeline 

düzenli eğitim verilmesi, tatbikat yapılması, ilgili kolluk 

kuvvetleri ve acil müdahale ekipleri ile koordinasyonun 

sağlanması 

 

 

 

4 

Üniversitede düzenlenen tören, 

konferans, mezuniyet, sportif 

ve kültürel etkinlikler için 

güvenlik planlamasının 

yapılması ve gerekli güvenlik 

tedbirlerinin alınması 

Etkinliklerde güvenlik zafiyeti oluşması, can ve mal 

güvenliğinin tehlikeye düşmesi, kamu düzeninin bozulması 
 

Yüksek  

Etkinlik öncesinde risk değerlendirmesi yapılması, güvenlik 

planının hazırlanması, yeterli sayıda güvenlik personelinin 

görevlendirilmesi ve gerekli kurumlarla koordinasyon 

kurulması 

 
HAZIRLAYAN 

30/09/2026 

Serkan ALTINKAYA  

Koruma ve Güvenlik Amiri 

 
ONAYLAYAN 

30/09/2026 

 Yasin ŞİMŞEK  

Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörü 
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5 

Koruma ve Güvenlik 

Planlarının hazırlanması, 

güncellenmesi ve 

uygulanmasının takip 

edilmesi 

Güvenlik planlarının güncelliğini yitirmesi, acil 

durumlarda koordinasyon eksikliği yaşanması, güvenlik 

risklerinin artması 

 

Orta  

Periyodik risk analizlerinin yapılması, planların mevzuat ve 

ihtiyaçlar doğrultusunda güncellenmesi, ilgili birimlerin 

görüşlerinin alınması ve onaylanan planların 

uygulanmasının izlenmesi 

 

6 

Kartlı geçiş sistemi ile 

güvenlikli alanlara giriş 

yetkilerinin verilmesi, 

güncellenmesi ve iptal edilmesi 

işlemlerinin yürütülmesi 

Yetkisiz kişilerin güvenlikli alanlara erişmesi, bilgi ve 

fiziki güvenlik ihlalleri yaşanması 
 

Orta  

Yetkilendirme taleplerinin resmî yazı ile alınması, 

yetkilerin düzenli olarak gözden geçirilmesi, görev 

değişikliği veya ayrılma durumlarında erişim yetkilerinin 

derhal iptal edilmesi 

 
HAZIRLAYAN 

30/09/2026 

Serkan ALTINKAYA  

Koruma ve Güvenlik Amiri 

 
ONAYLAYAN 

30/09/2026 

Yasin ŞİMŞEK  

Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörü 

 


