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Kayıp/Bulunmuş Eşya İşlemleri  İş Akış Süreci Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 Bulunmuş eşyanın güvenliğe teslim edilmesi 
Bulan Kişi / Özel 

Güvenlik Görevlisi  
Bulunmuş eşya  

 Eşyanın tutanakla teslim alınması Özel Güvenlik Görevlisi  
Kayıp/Bulunmuş 

Eşya Tutanağı  

Eşya bilgilerinin kayıt altına alınması Özel Güvenlik Görevlisi  Tutanak / Kayıt  

 Eşyanın yetkili birime teslim edilmesi Özel Güvenlik Görevlisi  Teslim Tutanağı 

 Teslim işleminin kayıt altına alınması 
Özel Güvenlik Görevlisi / 

Şef  
Teslim kaydı  

 

 


