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Güvenlik Personeli Görev, Nöbet ve Vardiya 

Planlaması   İş Akış Süreci 
Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 Güvenlik personeli ve görev alanlarının değerlendirilmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörü 

Personel/Görev 

bilgileri   

  Görev ve nöbet noktalarının belirlenmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Amiri  

Görev/Nöbet 

Çizelgesi  

 Vardiya planının hazırlanması 
Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörü / Amiri   
Vardiya Çizelgesi  

  Personelin görevlendirilmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Amiri   

 Görev/Vardiya 

Çizelgesi 

Görevlerin ve nöbet noktalarının denetlenmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Amiri   
Denetim kayıtları   

Puantaj ve özlük işlemlerinin ilgili birimlere iletilmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörü / Amiri 

Puantaj ve özlük 

belgeleri 

 

 


