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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

KORUMA VE GÜVENLİK KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

SIRA 

NO 

 

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRECİ (EN 

GEÇ) 

1  Etkinliklerde Güvenlik Tedbirlerinin 

Planlanması 

 Etkinliğin yeri, tarihi, saati, süresi, 

niteliği ve gerekli diğer bilgiler 

Etkinlik tarihinden 

en az 3 iş günü 

önce bildirim 

2  Giriş-Çıkış ve Ziyaretçi Güvenlik İşlemleri  Ziyaret/randevu bilgileri, gerekli 

hâllerde kimlik ve araç bilgileri 

İşlem sırasında 

3  Devriye ve Yerleşke Güvenlik Kontrolü Görev alanı ve güvenlik ihtiyacına ilişkin 

bilgiler 

Sürekli 

4  Acil Durum ve Güvenlik Olaylarına Müdahale Olayın yeri, zamanı ve mevcut olay 

bilgileri 

İvedilikle 

5  Kamera Kayıtlarının Talep ve Aktarım 

İşlemleri 

 Yetkili makamın talep yazısı ve gerekli 

kayıt bilgileri 

Mevzuatta 

öngörülen usul ve 

şartlarda 

6  Kayıp/Bulunmuş Eşya İşlemleri  Bulunmuş eşyaya ilişkin mevcut bilgiler Olayı müteakip 

7 Güvenlik Personeli Görev, Nöbet ve Vardiya 

İşlemleri 

 Personel ve görev alanlarına ilişkin 

bilgiler 

İlgili çalışma ve 

vardiya planına 

göre 

8  Koruma ve Güvenlik Planlarının hazırlanması, 

güncellenmesi ve ilgili mercilere gönderilmesi 

 Görev alanları, giriş-çıkış noktaları, 

riskli alanlar, güvenlik tedbirleri ve planı 

etkileyen değişiklikler 

Mevzuatta 

öngörülen usul ve 

sürelerde; en az 

yılda bir kez 

gözden geçirilir 

 

 

 

 

 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 

yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 

bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

Adı 

Soyadı 

Serkan ALTINKAYA Adı 

Soyadı 

Yasin ŞİMŞEK 

Unvan Güvenlik Amiri Unvan Koruma ve Güvenlik Koordinatörü 

Adres Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Adres Koruma ve Güvenlik 

Koordinatörlüğü 

Tel (382) 2883089 Tel (382) 2883036 

Faks  Faks 2883027 

E-posta serkanaltinkaya@aksaray.edu.tr E-posta yasinsimsek943@hotmail.com 

 

 

 


