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Giriş-Çıkış ve Ziyaretçi Güvenlik Kontrolü İş Akış Süreci Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

Ziyaretçinin karşılanması 
Özel Güvenlik Görevlisi 

 

Ziyaretçi 

bilgileri 

Ziyaret/randevu bilgilerinin teyit edilmesi Özel Güvenlik Görevlisi 
Randevu/Ziyaret 

bilgileri 

Gerekli hâllerde kimlik kontrolünün yapılması Özel Güvenlik Görevlisi Kimlik belgesi 

Ziyaretçi ve araç bilgilerinin kaydedilmesi Özel Güvenlik Görevlisi 
Ziyaretçi/Araç 

kayıtları 

Giriş kurallarına uygun şekilde yönlendirme yapılması Özel Güvenlik Görevlisi 
Üniversite giriş 

kuralları 

Giriş-çıkış kontrol noktalarının denetlenmesi 
Koruma ve Güvenlik 

Amiri 

Kontrol kayıtları 

/ Tutanak 

 

 


