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GOREV TANIMI: Koruma ve Giivenlik Koordinatorii

1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam . Genel Sekreter, Rektor Yardimcilari, Rektor

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

(1) Universite biinyesinde meydana gelebilecek sabotaj, yangin, tehdit, hirsizlik, kamu
malina zarar verme ve benzeri olaylara karsi mevzuat kapsaminda gerekli koruma ve
giivenlik tedbirlerinin planlanmasini ve uygulanmasini saglamak,

(2) Koruma ve Guvenlik Amirleri, Sefleri ve 0zel guvenlik gorevlilerinin goérevlerinin
mevzuata ve bu Yonergeye uygun bigimde yiiriitiilmesini saglamak,

(3) Universite yerleskelerinde meydana gelen ve sug teskil eden olaylar ivedilikle genel
kolluk kuvvetlerine bildirmek ve ilgili mevzuat uyarinca gerekli islemleri baslatmak,

(4) Universite yerleskelerinde meydana gelen olaylarda genel kolluk kuvvetleriyle gerekli
koordinasyonu saglamak,

(5) Vardiya sistemine gore ¢alisma gereken yerlerde, ilgili ¢alisma mevzuatina uygun olarak
vardiya sistemini planlamak ve uygulanmasini saglamak,

(6) Ozel giivenlik gérevlilerinin gorevlerini ve nobet noktalarin1 denetlemek; tespit edilen
aksakliklar raporlamak ve giderilmesini saglamak,

(7) Milli bayramlar, spor miisabakalar1, bahar senlikleri, mezuniyet torenleri ve 6grenci
aktiviteleri gibi etkinliklerde gerekli koruma ve givenlik tedbirlerinin ilgili birimlerle
koordineli olarak alinmasini saglamak,

(8) Guincel guvenlik teknolojilerinin mevzuata, kisisel verilerin korunmasina ve bilgi
giivenligi ilkelerine uygun olarak kullanilmasini saglamak,

(9) Adli ve idari mercilerden gelen kamera kayit taleplerinin ilgili mevzuat ve Universitenin
veri isleme politikalari ¢ercevesinde degerlendirilmesini ve yetkili makamlara aktarilmasini
koordine etmek,

(10) Yerleskelerde faaliyet gosteren firmalarla ilgili guvenlik tedbirlerini ilgili birimlerle
koordineli sekilde yiiriitmek,

(11) Koruma ve Guvenlik Koordinasyon Kurulu tarafindan planlanan egitimlerin
uygulanmasini saglamak,

(12) Ug aylik dénemler itibarryla yilda en az dort kez Koordinatorliik faaliyetleri hakkinda
Rektorliige rapor sunmak,

(13) Guvenlik ve trafik ile ilgili isaret levhalari, panolar ve ilanlarin giivenligini ve gerekli
goriilen durumlarda giincellenmesini saglamak,
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(14)Ozel giivenlik personelinin kontrol edecegi alanlari, devriye giizergahlarmi ve kontrol

periyotlarini giivenlik ihtiyacina gore belirlemek,

(15)Y1lda en az bir kez hizmet i¢i egitim planlamak ve 6zel giivenlik personelinin egitim

almasini saglamak,

(16)Koruma ve giivenlik planlarinin hazirlanmasini, giincel tutulmasini1 ve uygulanmasini

saglamak,

(17)Koordinatorliige gelen yazilarin elektronik ortamda ilgili mevzuata uygun olarak
muhafaza edilmesini ve takibini saglamak,

(18)Koruma ve guvenlik hizmetlerinin 24 saat esasina gore yiiriitiilmesi gereken yerlerde,
personelin ¢alisma ve dinlenme siireleri ile diger 6zliik haklar1 ilgili mevzuata uygun olmak
kaydiyla hizmetin siirekliligini saglamak,

(19)Koordinatorliige bagli personeli diizenli olarak denetlemek ve denetim sonuglarini kayit

altina almak,

(20)Koruma ve Giivenlik Amirleri ve Sefleri aracilifiyla Koordinatorliiglin is ve
faaliyetlerini yiirlitmek; personelin puantaj ve benzeri 6zliikk islemlerinin ilgili birimlere

stiresi i¢inde ulastirilmasini saglamak,

(21)Koruma ve Giivenlik Hizmetleri kapsaminda iist yoneticiler tarafindan verilen

mevzuata uygun diger gorevleri yerine getirmek.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGi NITELIKLER :

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 sayili Is Kanunu

ANENENENENENEN

6331 sayili s Saghigi ve Giivenligi Kanunu
5118 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine dair kanun

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitenin ilgili yonerge ve talimatlari
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